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[bookmark: _Toc24270]一、专家申报
[bookmark: _Toc24578]（一）系统地址
浙江省综合性评标专家库2.0系统地址为： https://zjzjk.zj.gov.cn。
[bookmark: _Toc26692]（二）专家申报
1.访问本系统首页，点击【专家申报】（如图1）。
[image: ]
图 1 访问系统首页点击【专家申报】
2.填写个人基本信息（如图2）。
[image: ]
图 2 填写个人基本信息
3.填写违法违规、信用失信等情况信息（如图3）。
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-261SPSG\AppData\Roaming\DingTalk\245047153_v2\ImageFiles\b5\lALPDg7mQkGUeEjNAjLNBKY_1190_562.png]
图 3 填写违法违规、信用失信等情况信息
4.完成注册（如图4）。
[image: C:\Users\Administrator.DESKTOP-261SPSG\AppData\Roaming\DingTalk\245047153_v2\ImageFiles\ba\lALPDgfLRPgKx3XNAhvNBJ8_1183_539.png]
图 4 完成新用户注册
5.注册完成后即可进行登录（用户名为身份证号码）







[bookmark: _Toc7186]二、信息填报
专家登录后，请点击【专家信息维护】，按照要求完成相关信息项的填报，带*项为必填数据项，并上传电子材料（如图5）。
[image: ]
图 5 专家信息维护功能入口
[bookmark: _Toc2650]（一）填写注意事项
1、点击【修改信息】按钮开始修改（如图6）。
[image: ]
图 6修改申报信息

2、 基本信息填写时，注意专家编号由系统自动生成，无需填写；手机号码属地非杭州的，请在号码前加0，否则将无法收到专家抽取通知（如图7）。
[image: ]
图 7 基本信息填写注意事项
3、 填写专业技能，点击【新增职业资格】，自动生成一行数据，点击空白处会有下拉框进行选择，完成数据填写后点击修改保存,填写完成一定要点修改保存（如图8）。
[image: ]
[image: ]
图 8 专业技能填写注意事项
4、工作信息填写时，点击【新增工作经历】，完成数据填写后点击修改保存（如图9）。
[image: ]
图 9 工作信息填写注意事项
5、 申报评标专业填写时，点击【新增评标专业】，完成数据填写后点击修改保存（如图10）。
根据申报要求，申请人对照《公共资源交易评标专家专业分类标准》（发改法规〔2018〕316号）（附件2），结合自身实际工作经历、执业能力，选择相应的评标专业，申请人申报的评标专业不得超过4个。
针对每个申报的评标专业，申请人至少提供一份相应的有效执业能力证明材料。包括但不仅限于相应的专业职业（执业）资格证书、带有本人姓名的设计图纸图签/获奖证书、本人作为项目经理（技术人员）签字的中标通知书/合同/竣工验收报告、本人作为总监（监理人员）签字的中标通知书/合同/竣工验收报告、盖有本人注册造价师印章的报告等相关业绩证明材料。无法提供项目业绩证明材料的，请提供与申报专业相匹配的执业能力证明材料，如任职文件、论文、专利等。申请人在上传业绩证明材料中需显著标识出本人姓名处，并将业绩材料以对应的评标专业序号命名
(文件命名要求举例：02某某专业-专业业绩证明),如下图。
[image: ]

[image: ]
图 10申报评标专业填写注意事项
6、选择参评区域。申请人请根据自身情况合理选择参评区域，资格审核通过后，专家可被参评区域内的项目抽取到。
7、回避单位信息填写时，先将列表中的数据进行完整填写，再点击“新增单位”将数据带入列表中进行保存，如需删除或作废，可通过列表前的勾选按钮，选择对应条目后点击上方相应按钮进行操作（如图11）。
按照《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国招标投标法实施条例》《浙江省招标投标条例》的规定，填报本人需回避单位的法定全称、统一社会信用代码、回避原因。申请人须回避单位包括：
（1）本人现任职单位、退休时单位以及持股单位；
（2）本人所在单位的上级主管、控股或被控股单位、同一法定代表人单位；
（3）本人3年内曾任职（包括一般职务）或担任顾问单位；
  （4）配偶及直系亲属（父母、子女）任职或担任顾问单位；
[bookmark: bookmark45]（5）本人近亲属(兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女)为主要负责人的单位；
（6）职业（执业）资格证书注册（或登记）单位；
[bookmark: bookmark47][bookmark: bookmark46]（7）其他可能影响本人公正评标评审的单位。[image: ]
图 11 回避单位信息填写注意事项
7、完成所有信息的填报后，生成“单位审核意见表”
[image: lALPDg7mPgvtTP94zQIq_554_120]
单位意见表由申请人所在单位盖章，退休人员由退休单位盖章。单位纪检意见由单位纪检部门（人员）签字，若单位无纪检部门，请填写本单位无纪检部门并签署本人姓名。
8、 点击【电子件管理】在相应的文件中上传相关电子证件材料。“承诺书”可在下载模板下载签字后上传（如图12）；“就业情况证明”指可证明申请人就职于现单位的合同或社保证明等,退休人员提供退休证。
注：申请人对上传的身份证、毕业证书、职称证书、职业（执业）资格证书以及业绩证明材料的真实性、有效性负责。
[image: ]
图 12上传电子证明注意事项
9、上传完成后，点击【下一步】预览检查填报信息及电子件（如图13）。
[image: ]
图 13 检查填报信息
10、 检查信息无误后，点击【提交信息】，签署意见“以上填报信息真实、准确，请予以审核”，点击确认提交，完成信息修改，等待信息核验（如图14）。
[image: ]
图 14提交信息
[bookmark: _Toc5151]（二）信息核验进度跟踪
点击【专家信息维护】查看审核状态，正在审核的显示“待审核”（如图15）；审核通过的显示“审核通过”（如图16）；审核不通过的按照“处理历史”中的审核意见，调整信息补充材料后，重新提交审核申请。
[image: ]
图 15 审核进行中
[image: ]
图 16 审核通过
3、 [bookmark: _Toc25573]培训报名
1、 申请人审核通过后，成为专家候选人，根据相关培训报名根据通知在线进行。点击【培训报名】模块，查看培训信息，如图17。
[image: ]
图 17 培训报名
2、 点击查看，查看培训信息，确认信息后点击左上角报名培训，报名成功后会收到一条短信，如图18。
[image: ]

[image: ]
图 18 查看培训信息
4、 [bookmark: _Toc11393]获取查看专家聘书
1、 专家候选人通过入库培训考核后，可在培训信息中查看考试成绩，如果考试成绩合格即可获取专家聘书，如图19。
[image: ]
图 19 查看培训考试成绩

2、 点击【专家信息维护】，查看评标专家聘书。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
图 20 查看电子聘书
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